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Dak Nong, ngay 26 thdang 06 nam 2020

DU THAO

QUY CHE
TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN XAY LAP MOI TRUONG

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché ndy quy dinh quyén va nghia vu cua cac bén tham gia ai hoi d@)ng o dong
thuong nién nam 2020 ctia Cong ty Co phan Xay lap Moi truong (Cong ty), di€u kién va thé
thirc tién hanh Pai hdi.

Pi¢u 2. Poi twong ap dung:

C6 dong, ngudi duoc ¢ dong ty quyé;n du Pai hoi va cac bén tham gia Pai hoi c6 trach

nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG II: QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia c6 dong hosic nguoi dai dién theo iy quyén ciia c6 dong
tham dy Dai hoi:

3.1. Diéukién tham dy:

La c6 dong co tén trong danh sach ¢b dong ctia Cong ty tai ngdy chét Danh sach cd
dong tham du Pai hoi hoac 1a nguoi dai dién theo tiy quyén clia co dong niy tham du Dai hoi.

3.2. Quyén cta co dong da diéu kién khi tham du Dai hoi:

- Cb dong dugc uy quyén bang vin ban theo miu cia Cong ty cho nguot khac thay mat
minh tham du va biéu quyet tai Pai hoi. Nguoi dai dién theo tty quyén cua c6 dong tham dyu Pai
hoi khong dugc iy quyén lai cho nguoi khac tham du Pai hoi;

- Ban t6 chirc Dai hoi da thong bao cong khai toan bd ndi dung chuong trinh hop Dai
hoi. C6 déng/mhom cd dong co du diéu kién duge quyén dé xuat cac van dé dua vao chuong
trinh hop Pai Héi theo quy dinh cta phép luat va Didu 16 Cong ty;

- C6 dong hodc nguoi dai dién theo tty quyén ctia ¢ dong c6 quyén dua ra ¥ kién ciia
minh vé cac ndi dung ctia Dai hi tai phan thao luan. Co dong tham du Pai hoi khi muén phat
biéu y kién thao luan phai duoc su dong ¥ va theo sur sip xép ciia Chu toa, phét biéu ngin gon
va tip trung vao ding nhimg ndi dung trong tAm can trao doi, phi hop voi ndi dung chuong
trinh cta Pai hoi da duoc thong qua. Nhimg van dé da duoc nguoi trude phat biéu thi khong
phat biéu lai dé tranh trung 13p. Dé dam bao thoi gian va hi¢u qua cho Pai hoi, cd dong hodc
ngudi dai dién theo Gty quyén ciia c6 dong tham du Pai hoi mudn phat biéu phai ding ky noi
dung dur dinh phat biéu vao phiéu cau hoi, chuyén dén Ban Thu ky Pai hoi;

- C6 dong hodc nguoi dai dién theo Gy quyén ctia ¢d dong tham du Pai héi duoc biéu



quyét tat ca céc van dé thudc tham quyén cta Pai hoi theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Mdi co
phan pho thong tuong g mot phiéu biéu quyét;

- Céc cb dbng co quyén cling nhau 1ap nhom de & ctr va don phiéu bau cho nguoi do
ho @ ctr. S6 Iuong U mg ctr vién ma mdi nhom co quyen de cur phy thude vao sb luong tmg cir
vién do Pai Hoi quyét dinh va ty 18 so hitu ¢b phan ctia mdi nhom, sd luong tmg cir vién ma
cac nhém co quyén d& ctr thuc hién nhu sau:

- MJi ¢b dong hodc nguoi dai dién theo © uy quyén ctia cd déng tham dur Pai hoi khi t6i
tham dy Pai hoi duoc nhan mot Phleu biéu quyét sau khi dang ky tham dyr Pai hoi voi Ban
Klem tra tur cach c6 dong. S6 luong ¢b phan o quyen biéu quyét bang tong s6 cd phan so hitu
va s ¢b phan ma minh dugc dai dién theo tty quyén (néu co);

- Tai Pai hdi, cac co dong, nguoi dai dién theo ty quyén ctia cc co dong tham du Pai
hoi sau khi nghe bao céo vé cac ndi dung can thong qua s€ cung thao luén va thong qua ttmg noi
dung bang hinh thirc bo phiéu biéu quyét theo su diéu hanh ctia Poan Chu tich va Ban Kiém
phiéu;

- C6 dong hodic nguoi dai dién theo Ty quyén cia co dong tham dy Pai hoi dén sau khi
Pai hoi d khai mac, sau khi hoan tat tha tuc ding ky, dugc tham dyr va tham gia biéu quyét dbi
voi cac ndi dung chura biéu quyét con lai theo chuong trinh Pai hoi da duoc thong qua. Trong
trudng hop nay, Chil toa Pai hoi khong co trach nhiém dimg Dai hoi dé co dong dang ky va
hiéu Iuc ctia cac ndi dung da dugc Dai hoi biéu quyét trude khi cd déng nay dén khong bi anh
huong,

3.3. Nghia vu clia cac ¢ dong khi tham dy Pai hoi:

- Cb dong dur hop phai mang theo cac gidy tor sau:

+ Dbi véi cd dong la ca nhan: CMND hoac HO chiéu (ban géc) con thoi han str dung.

+Trudng hop c6 dbng 14 c4 nhan ty quyén cho nguoi khac dy hop Pai hoi, nguoi dugc
uy quyen phai mang theo: CMND hoac HO chiéu (ban gdc) con thdi han str dung; va Gidy Gy
quyén theo ding mau cta Cong ty.

+D6i voi cd dong 1a t6 chire: Ban sao Gidy Chimg nhén ding ky doanh nghiép/Quyét
dinh thanh 13p (ban sao c6 chimg thuc hop 1€); va CMND hodc Ho chiéu ctia nguoi dai dién
theo phap luat (ban géc) con thot han sir dung,

+ Trudng hop co dong la 6 chirc ma nguoi dai dién theo phap ludt hoac nguoi dai dién
theo ty quyén cuia 6 dong la 6 chirc da iy quyén cho nguot khac du hop Pai hoi, ngudi duge
uy quyén ndy phai mang theo: CMND hodc HO chiéu (ban gdc) con thdi han sir dung cta
nguoi duge Gy quyén; Ban sao Gidy Chimg nhén dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh lap
(ban sao c6 chimg thure hop 18); va Gidy ¢ uy quyén theo dting mau ctia Cong ty.

- Sau khi xuét trinh day du cac gidy td néu trén cho Ban Kiém tra tu cach co dong va
hoan thanh cac thu tuc dang ky tham dy Dai hdi, c6 dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén
ctia ¢d dong duge nhan mot Phiéu biéu quyét.

- Trong thoi gian tién hanh Pai Hoi, co dong phai tuan thu theo sur diéu khién ctia Chi
toa Pai hdi, img xtr van minh lich sy, khong gay mat trét tu;

- Nghiém tic chp hanh Quy ché nay, tn trong két qua 1am viéc tai Dai hoi.

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia Chii toa Pai hji:
4.1 Chu tich Hoi dong quan tri 1am Chi toa Pai hoi.



42 Quyét dinh cta Chu toa Dai hdi vé van dé trmh tur, thu tuc hodc céac sy kién phat sinh
ngoai chuong trinh ctia Bai Héi ¢6 tinh hi¢u luc cao nhat.

4.3 Chii toa Dai hdi c6 thé hodin Dai hoi khi ¢o sy nhét trf hodc yéu cau clia ai hoi da
0 du so lugng dai biéu du hop can thiét.

44 Chu toa Pai hoi va Thu ky Dai hoi ¢6 thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé dicu
khién Pai hdi mdt cach hop 1€ VE‘I’C(') trat tur Qﬁng theo chuong trinh da dugc thong qua hoac dé
DPai ho1 phan anh dugc mong mudn cua da s6 c6 dong tham du.

4.5. Hoi dong quan tri ¢6 thé yéu ciu cac cb dong hoic nguoi dai dién duoc uy quyén
tham dy Dai hoi chiu s kiém tra hodc cac bién phap an ninh ma Hoi dong quan trj cho 1a thich
hop. Truong hop 6 c6 dong hodc ngudi dai dién duge uy quyen khong chiu tuan thi nhiing
quy dinh vé kiém tra hodc cic bién phap an ninh néu trén, HO1 dong quan tri sau khi xem xét
mot cach can trong co thé tir chdi hodc truc xuét cd dong hodc dai dién néu trén tham dy Dai
hoi.

4.6. HO1 d(‘A)ng quan tri, sau khi da xem xét mot cach can trong, ¢ thé tién hanh cac bién

phap duoc Hoi dong quan tri cho 14 thich hop dé:

(a) B tri chd ngdi tai dia diém hop Pai hoi;

(b) Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mit tai cac dia diém hop;

(¢) Tao diéukién cho cd déng tham dur (hodic tiép tuc tham du) Dai hoi.

Ha6i dong quan tri co toan quyen thay d6i nhiing bién phap néu trén va ap dung tat c cac
bién phéap néu Hoi dong quan tri thiy can thiét.

4.7. Khong can lay ¥ ¥ kién ctia Dai hoi, bat cir lic ndo Chu toa Dai hdi cling ¢6 thé tri
hoan Dai hoi dén mot thoi diém khéc va tai mot dia diém khac do Chi toa quyét dinh néu nhén
thiy ring:

- Hanh vi ctia nhimg nguoi cd mit can trd hodc 6 kha ning can trd dién bién c6 trét tu
cua Pai hdi.

- Sy tri hodin 1a can thiét dé cac cong viée cua Pai hoi duo tién hanh mot cach hop 18,
Thot han hoan t61 da khong qué ba (03) ngay ké tir ngay du dinh khai mac Pai hoi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Thw ky/Ban thu ky Pai hdi:
5.1 Doan thu ky do Ban t0 chirc gidi thiéu va Iy ¥ kién thong qua bang hinh thitc gio
thé biu quyét tai Pai hoi, gom 01 Thu ky va 01 thanh vién gitip viéc.

5.2. Poan Thu ky Pai héi thue hién cac cong viée trg' giap theo phan cong ciia Chu toa
bPai hoi, bao gobm:

(a) Ghi chép day du, trung thuc moi dién bién ctia Dai hdi vao Bién ban Dai hoi;

(b) Boc Bién bén Dai Hoi va Nghi quyét ciia Dai hoi trude khi bé mac Pai hoi va duoc
luru gifr vao SO bién ban cua Cong ty;

(c) Tiép nhan phiéu cau héi ctia cac cd dong va chuyén cho Chu toaDoan Chi tich.
Pi¢u 6. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tu cach c6 dong:

6.1. Ban Kiém tra tur cach co dong do Ban t6 chirc Pai hoi chi dinh.

_ 62. Ban Kiém tra tur cach ¢b dong klém tra tu cach c6 d6ng hodc ngudi dai dién theo ty
quyeén cta c6 dong tham dy Pai hdi, phat Phi€u biéu quyét va cac tai liéu lién quan dén Pai hoi,



bio c4o truée Dai hoi vé két qua kiem tra tir cach ¢o dong du Pai hoi trude khi Dai hi chinh
thire duoc tién hanh.
Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu:

7.1. Chu toa Pai hdi gioi thiéu thanh vién Ban Kiém phiéu va lay ¥ kién théng qua bang
hinh thirc gio thé biéu quyét tai Dai hoi va dugc thong qua véi ty 16 da sd qué ban.

72. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

- Giam sat viéc bicu quyét ciia céc co dong va dai dién theo ty quyén cia cd dong tham
du Dai hoi;

- Tong hop sd Phiéu biéu quyét twong tmg v6i s6 cd phan biéu quyét theo timg ndi
dung;

- Kiém phicu biéu quyet va lap bién ban kiem phiéu va thong béo két qua kiem phicu,
ket qua bau ctr trudc Pai hoi.
CHUONG III: TIEN HANH PAI HOI

Picu 8. Di‘éu kién ﬁé’n hﬁnh hop })ai hoi:
du hop dal dlen it nhat 51% tong sb ¢0 phan c6 quyén biéu quyet theo Danh séch ¢b déng cta
Cong ty duoc 1ap vao ngay chét Danh sach c6 dong tham dur Pai hoi.
Piéu 9. Cach thirc tién hanh Dai hoi:

9.1. Pai hoi tién hanh théng qua chuong trinh Pai hoi.

9.2. Pai hdi s& lan luot théo luan va thong qua céac ndi dung trong chuong trinh Pai hoi
da dugc thong qua.

9.3. Cac quyét dinh cua Dai hoi vé cac van dé sau day duoc coi la thong qua hop 1€ khi

co it nhat 65% tong s ¢ phan co quyén biéu quyét ctia céc cd dong va dai dién theo ty quyén
ciia cb dong c6 mit tai Dai hoi chap thuén:

a) Loai 6 phan va tong s6 cd phan cta timg loai;

b) Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay ddi co cu t6 chic quan Iy cong ty;

d) Dy 4n dau tur hodc ban tai sn ¢o gid tri bing hofic 1n hon 35% tong gia tri tai san
duoc ghi trong bdo céo tai chinh gan nhat cia cong ty;

d) T6 churc lai, giai thé cong ty;

e) Céc van dé khac do Dicu I¢ céng ty quy dinh.

94. Quyet dinh cta Dai hoi vé cac van de khac trong chuong trinh Dai hoi thong qua

khi dugc s ¢o dong dai dién it nhat 51% tong sb cd phan cd quyén biéu quyét ctia cac ¢ dong
va dai dién theo tty quyén ctia c6 dong c6 mit tai Dai hoi chap thuan.

CHUONG IV: CAC QUY PINH KHAC
Piéu 10. Trudng hop td chirc hop Pai hdi khong thanh:
10.1. Trudng hop Pai hoi lan thi nhat khong di diéu kién tién hanh hop theo quy dinh
tat Picu 8 ctia Quy ché nay, thl viée tricu tap hop Pai hoi lén thir hai s€ duoc thuc hjén‘trong
thot han ba muoi (30) ngay, ké ttr ngay Dai hdi 1an thir nhat du dinh khai mac. Pai hoi lan hai



duoc tién hanh khi ¢6 s co dong du hop dai dién it nhat 33% tong s6 ¢6 phan ¢ quyén biéu
quyét.

10.2. Truong hop Pai hoi déng cd dong thuong nién dugc triéu tap dén 1an thtr hai ma
van khong di diéu kién tién hanh theo khoan 1 Diéu nay, thi viéc triéu tip hop Dai hdi lan thir
ba s& duoc tién hanh trong thoi han hai muoi (20) ngay, ké tir ngay Pai hoi lan thir hai dy dinh
khai mac. Trong tru’ong hop nay, Dal h01 du’oc tlen hanh khong phu thudc vao sb co dong dur

AAAAA

CHUONG V: PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 11. Diéu khoan thi hanh:
11.1. Quy ché nay gdm 5 Chuong 11 Piéu, dugc doc cong khai trude khi tién hanh Pai
héi va c6 hiéu luc thi hanh ngay sau khi duoc Dai hoi biéu quyét théng qua.

11.2. Quy ché nay co thé stra d6i lai timg thoi diém trén co s¢ dé xuét ctia Ch toa Dai
hoi va phai duoc Dai hoi bieu quyet thong qua.

Noi nhgn: TM.HOQI PONG QUAN TRI
- Céc co dong; CHU TICH
-HPQT, BanKS;

- Luu: VT; Thuky cong ty.
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